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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

El presente manual describe los requisitos y procedimientos necesarios que deben
cumplirse por los diferentes actores involucrados en el proceso de obtencidon del
Certificado Voluntario de Buenas Practicas Forestales (CVBPF), desde la etapa inicial
(Presentacién de documentacion habilitante) hasta la entrega del certificado. Este
instructivo también proporciona una guia para asegurar el cumplimiento de los
requisitos y procedimientos establecidos.

1. OBIJETIVO

Proporcionar una guia completa y detallada sobre los requisitos y procedimientos
establecidos para la obtencion del Certificado de Buenas Practicas Forestales dirigido a
los diferentes actores involucrados en el proceso.

2. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en el presente documento rigen para toda persona
natural y/o juridica, publicas o privadas del pais que postulen para la obtencion del
Certificado Voluntario de Buenas Practicas Forestales (CVBPF) de manera
independiente y/o asociados en Unidades de manejo de productos maderables,
Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacién de bienes y servicios
forestales y servicios forestales, asi como para el personal de la Direccién de Gestion
Sostenible de Recursos Forestales de la Subsecretaria de Produccion Forestal y demas
técnicos designados al proceso del Certificado Voluntario de Buenas Practicas
Forestales (CVBPF).

3. NORMATIVA VIGENTE / BASE LEGAL

El Cédigo Organico del Ambiente (COA), describe en el Art. 97.- “Autoridad Nacional de
Agricultura ejercerd la regulacion, planificacion, promocién, fomento y gestion de
plantaciones forestales y sistemas agroforestales de produccion y con fines
comerciales”.

Mediante Acuerdo Interministerial Nro. MAATE-MAG-2022-003, de fecha 19 de
septiembre de 2022, se expide: “La Norma Técnica para la emision del certificado de
procedencia legal y el Certificado Voluntario de Buenas Prdcticas Forestales de
Productos Maderables y No Maderables”.

Mediante Acuerdo Ministerial 093 de fecha 09 de julio de 2018 y su reforma, se
expidiod el Estatuto Organico de Gestién Organizacional por procesos del Ministerio de
Agricultura y Ganaderia, asignandose las competencias a la Subsecretaria de
Produccion Forestal, en su apartado de Atribuciones y responsabilidades del item Nro.
2.2.3, literal “f) Establecer mecanismos necesarios para facilitar estrategias y
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procedimientos técnicos en la implementacion de la certificacion forestal, en
articulacion con las instancias competentes".

Asitambién, en su apartado de Atribuciones y responsabilidades del item Nro. 2.2.3.1,
literal b), establece: “Desarrollar y ejecutar procedimientos técnicos para la
certificacion de sistemas de produccion forestal”.

4. CERTIFICADO VOLUNTARIO DE BUENAS PRACTICAS FORESTALES (CVBPF)

El certificado de Buenas Practicas Forestales es un proceso voluntario que busca
asegurar la gestion sostenible y responsable de los recursos forestales en nuestro pais,
mediante la implementacién de practicas de manejo ambientalmente responsables,
socialmente justas y econdmicamente viables que se encuentran comprendidas en los
principios de: Tenencia de la tierra y autorizacién para la actividad forestal; Derechos
de los trabajadores y condiciones de empleo; Relaciones sociales y respeto de los
derechos de los pueblos y nacionalidades indigenas (CLPI); Factores ambientales;
Manejo de plantaciones forestales, implementacién y monitoreo.

5. RESPONSABILIDADES DE LOS ACTORES EN EL PROCESO DE (CVBPF)

5.1. De los Postulantes

e Presentar la documentacion habilitante, para acceder al Certificado Voluntario
de Buenas Practicas Forestales.

e Cumplir con la norma técnica que abarca aspectos sociales, ambientales vy
econémicos en las Unidades de Manejo de Productos Maderables, Industrias
Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacion de bienes y servicios
forestales y servicios forestales durante la validez del certificado.

5.2. Del Personal Técnico designado en territorio

e Receptar la documentacion habilitante presentada por el postulante, para
acceder al Certificado Voluntario de Buenas Practicas Forestales.

e Revisar el cumplimiento de los requisitos presentados con su respectiva firma
y/o sellos de responsabilidad.

e Solicitar a la Direccién de Gestidn Sostenible de Recursos Forestales los codigos
necesarios para la generacién del expediente administrativo, en el cual se
registre la documentacion del proceso del CVBPF.

e Coordinar con el postulante la visita técnica de campo.

e Realizar la inspeccidon en campo, para comprobar la veracidad y cumplimiento
de los principios, criterios e indicadores del estandar del CVBPF.

e Elaborar informe documental y de inspeccidn técnica.
e Remitir la documentacién fisica y en digital contenida en el expediente
administrativo a la Direccidn de Gestion Sostenible de Recursos Forestales
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5.3.

Del personal de la Direccion de Gestion Sostenible de Recursos Forestales
Receptar la documentacion fisica y digital contenida en el expediente
administrativo del postulante al CVBPF.

Revisar y validar la documentacién y los informes contenidos en el expediente
administrativo del postulante al CVBPF.

Elaborar y suscribir el certificado.

Notificar el certificado a los beneficiarios.

6. FASES QUE SE CONTEMPLAN EN EL PROCESO DEL CVBPF

6.1.

6.1.

Presentacion de Documentacion Habilitante.

1. Formulario de Solicitud (Anexo 2).

La solicitud (Anexo 2) sera llenada por el postulante y podra contar con la asistencia y
guia del equipo técnico desplegados en territorio en las Direcciones Distritales del
Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG) a nivel nacional.

Esta solicitud deberd presentarse junto a la documentacion habilitante (Certificado de
Registro Forestal, Formulario y Fichas de Autoevaluacion del Anexo 3) en la Direccién
Distrital correspondiente a la provincia en donde se encuentren ubicadas las Unidades
de Manejo de Productos Maderables o Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de
Comercializacidn de bienes y servicios forestales que vayan a ser registradas para el
certificado.

A continuacion, se detalla el llenado de la solicitud o Anexo 2:

En el encabezado el postulante deberd indicar la fecha y lugar donde se
presenta de la solicitud, mientras que el nimero del tramite es responsabilidad
del técnico designado al proceso, el cual lo solicitara a la Direccién de Gestidn
Sostenible de Recursos Forestales una vez haya sido ingresado el tramite.
Marcar con una X (equis) en el recuadro donde indique Ministerio de
Agricultura y Ganaderia,
Marcar con una X (equis) solo en una de las opciones sobre las cuales solicitan
la obtencién del CVBPF, que en funcidn de las competencias del MAG pueden
ser estas dos opciones:

1.- Unidades de Manejo Productos Maderables y

3.- Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacidon de

bienes y servicios forestales.
Indicar nombres y apellidos completos junto al nimero de cedula de identidad
o RUC, segln sea el caso, en los recuadros correspondientes al tipo de actividad
a ser certificada. (Unidades de Manejo Productos Maderables o Industrias
Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacion de bienes y servicios
forestales.)
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Para el tipo de actividad “Industria Primaria, secundaria y Centros de
comercializacién de bienes y servicios forestales”, ademads, en el casillero
donde se indica “detallar si ha tenido una visita de inspeccién de control de
destino final por parte de los funcionarios del Ministerio del Ambiente, Agua y
Transicion Ecoldgica”, deberd indicar si se ha efectuado la visita senalada, con
su respectiva fecha.

En el apartado “Informacion Descriptiva de Ubicacidon Predio/Local/Centro de
Transformacién/Otro”, el postulante debera:

a) Indicar la provincia, cantdn, parroquia, sitio y direccién en el que se
encuentra la Unidad de Manejo de Productos Maderables o Industrias
Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacién de bienes vy
servicios forestales.

b) Indicar el nombre del propietario del predio o local (segun sea el caso)

c) Describir la superficie en hectareas de la Unidad de Manejo de
Productos Maderables (segun sea el caso)

d) Describir los locales (segun sea el caso)

En el apartado correspondiente a “Informacion de Ubicacion de
Posicionamiento  (Cuadro de coordenadas del predio/centro de
transformacion/otros)” el postulante debera de indicar cuatro puntos de
coordenadas UTM WGS 84 ZONA 17 SUR.
Finalmente, el postulante firmara el documente de solicitud y procedera con el
llenado de los siguientes datos:

a) Nombre completo del propietario/duefio/gerente (segun sea el caso)

b) Nombre representante legal/delegado (en caso de existir)

c) Cargo (en caso de persona juridica)

d) Cedula de Identidad o RUC

e) Direccidn en la cual se recibiran las notificaciones (puede ser la vivienda

del postulante)
f) Correo electrénico de contacto
g) Teléfono de contacto

6.1.2. Formulario de Autoevaluacion (Fichas del Anexo 3).

El Formulario de Autoevaluacion se encuentra contenido en el anexo 3, en el cual se
establecen principios, criterios e indicadores que permite constatar la aplicacién de las
Buenas Practicas Forestales, el mismo incluye fichas y registros que deberan ser
llenados y presentados por el postulante de acuerdo a su requerimiento. A
continuacién, se describen las directrices necesarias para el llenada de cada una de las

fichas:
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FICHA 1. INCIDENTES Y PROTECCION.

Seguimiento de Actividades llegales y Proteccion

En este apartado el postulante deberd sefalar si ha identificado o detectado la
presencia de actividades ilegales dentro de la Unidad de Manejo de Productos
Forestales que va a ser objeto del certificado, para lo cual deberd de marcar
con una X (equis) en la casilla correspondiente al “Si” o “No” segun
corresponda.

En el caso de haber marcado la casilla correspondiente al “Si”, debera de
continuar describiendo la o las actividades ilegales identificadas, los actores
involucrados y el lugar dentro de la Unidad de Manejo de Productos Forestales.
En caso de haber marcado la casilla correspondiente al “No”, no serd necesario
describir ninguna actividad.

En el siguiente punto, el postulante deberd sefialar si se realiza patrullaje
dentro de su predio, para lo cual indicard marcado con una X (equis) en las
diferentes opciones disponibles, si la actividad de patrullaje es realizada por
una entidad o empresa externa se debera de escribir el nombre de la misma en
el espacio inferior de la opcién marcada. Finalmente, deberd de describir la
frecuencia marcando con un X (equis) en cualquiera de las opciones que sea
igual o similar a los periodos de tiempo en que realiza el patrullaje.

En caso de no realizar patrullaje marcara la opcién “No” y no serd necesario
describir ni el patrullaje ni la frecuencia.

Se debera indicar la existencia de sefalética de prohibiciones en el predio,
marcando con una X (equis) la respuesta segun corresponda.

Se debera indicar las medidas de control implementadas en su predio, para
esto el postulante detallarda de manera precisa y resumida que acciones
implementa para controlar o evitar actividades ilegales. En caso de no
implementar ninguna accidn, se dejara sin llenar esta seccién.

En la seccion de complementos, el postulante podra anexar registros de los
eventos o acciones de control implementadas, describiendo brevemente y
adjuntando como anexos a esta ficha. En caso de no contar con ningun registro
se dejara sin llenar esta seccion.

Finalmente, el postulante deberd suscribir la ficha y llenar los datos solicitados
(nombres y apellidos completos).

Controversias

El postulante debera indicar si ha estado o no involucrado en situaciones de
controversia o conflictos con poblaciones o comunidades aledafias a su predio,
para lo cual se registrara la fecha de ocurrencia. En caso de no contar con
antecedentes de controversia no serd necesario llenar este segmento.
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Una vez registrada la fecha, se deberd escribir los nombres de los actores
involucrados en el conflicto.

A continuacién, se debera llenar con la descripcion de la controversia, de
manera breve y concisa, resaltando solo hechos mas relevantes.

En caso de haber llegado a una solucién entre los actores, marcar con una X
(equis) en la casilla correspondiente al “Si”. Si el conflicto no ha logrado una
solucion marcar la casilla correspondiente al “No”.

Si para la solucién entre los actores marco una X (equis) en la opcién “Si”,
describir la solucién encontrada. En caso de haber marcado la opcién “No”, por
favor no es necesario el llenado de esta seccién.

Si en la solucion de la controversia fue necesario la participacion de un
mediador, por favor marcar con una X (equis) la casilla “Si”, caso contrario
marcar con una X (equis) la casilla “No”.

En caso de haber marcado la casilla del “Si”, el postulante debera de indicar el
nombre y numero telefénico del mediador,

Finalmente, el postulante suscribird el documento y escribird su nombre y
apellidos completos.

Accidentes laborales

En caso de registrar uno o mas accidentes en el predio desde el
establecimiento de la plantacion hasta la fecha de presentacion de la solicitud,
el postulante deberd de indicar el lugar, fecha y hora del accidente junto al
cargo del accidentado.

El postulante deberd seleccionar el tipo de accidente sucedido marcado con
una X (equis) en las opciones referidas, pudiendo marcar varias de ellas para
precisar el accidente sucedido. En caso de que las opciones sugeridas no
describan el tipo de accidente, se podrad seleccionar la casilla “otros” vy
especificar el tipo de evento suscitado.

Se indicard el nombre del accidentado y su nimero de cedula de identidad.

Se debera indicar la Gravedad del accidente, para esto se marcard con un X
(equis) en cualquiera de las opciones descritas en este apartado.

En caso de haber marcado con un X (equis) la opcién “Con tiempo perdido”, el
postulante deberd de describir el tiempo de no asistencia a laborar a causa del
accidente.

El postulante deberd realizar una descripcion del accidente, se recomienda que
sea breve y preciso en describir el evento sucedido, incluyendo actores, objetos
involucrados, lesiones o dafios a la persona.

Se continuard con la descripcion de las acciones tomadas por parte del
postulante en atencién a la persona accidentada y para evitar futuros
accidentes.

Se describira y anexara todo respaldo de la atencion brindada a la victima del
accidente, desde recetas, diagndsticos, facturas de farmacia, etc.
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Finalmente, el postulante suscribira el documento y escribird su nombre y
apellidos completos.

Nota: El postulante podra replicar esta seccién las veces que sea necesario para
registrar los accidentes que han sucedido en su predio. El llenado de esta ficha solo
aplica si ha ocurrido por lo menos un accidente desde el establecimiento de la
plantacién hasta la fecha en la que se aplica al proceso de certificado voluntario de
buenas practicas forestales.

FICHA 2. RELACIONES Y BENEFICIOS LOCALES

Identificacion de comunidades y de pueblos indigenas

En caso de existir presencia de comunidades o pueblos indigenas dentro o
alrededor del predio, el postulante deberd marcar con una X (equis) en la casilla
“SI” caso contrario marcar la casilla “No”.

En caso de haber existido o existe algun inconveniente con las comunidades o
pueblos indigenas dentro o alrededor del predio, el postulante debera de
marcar con una X (equis) la casilla correspondiente al “Si” y describir de forma
resumida los antecedentes y acontecimiento del inconveniente.

En caso de marcar la casilla correspondiente al “No” no sera necesario precisar
mayor informacion.

Finalmente, el postulante suscribirda el documento y escribir su nombre y
apellidos completos.

Identificacion de oportunidades de diversificacion productiva

En caso de que se hayan intentado otras actividades productivas en el predio
en el que se encuentra la Unidad de Manejo de productos Maderables, el
postulante debera marcar con una X (equis) el casillero del “Si”, caso contrario
marcara con una X (equis) el casillero del “No”.

Si el postulante elegio la opcion del “Si”, deberd describir la actividad
productiva que se intenté con anterioridad e incluir los problemas o
limitaciones que impidieron el desarrollo de la misma.

En caso de que el postulante eligié la opcion “No”, no se deberd de realizar
ninguna redaccién o llenado de informacién en el apartado “descripcién”.

El postulante deberd analizar la situacion actual de su predio y describir
acciones o actividades que permitan ayudar o mejorar a la Unidad de Manejo
de Productos Maderables.

El postulante deberd analizar y describir que otros productos o servicios
podrian ser desarrollados con la especie o especies forestales de su Unidad de
Manejo de Productos Maderables.

Finalmente, el postulante deberd suscribir la ficha y llenar los datos solicitados
(nombres y apellidos completos).
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FICHA 3. FACTORES AMBIENTALES

Identificacion de factores ambientales

Para el llenado de este apartado el postulante debera identificar si existen cuerpos de
agua; especies de plantas (flora), animales (fauna) de tipo silvestre que habitan o
transitan dentro o en los alrededores del predio o unidades de manejo de productos
maderables especialmente en la plantacién. A continuacién, se describe como llenar
cada uno de los apartados que componen la ficha:

Recursos Hidricos:

Para la identificacién de cuerpos de agua se considerara lo siguiente: Un cuerpo de
agua es cualquier extension de agua que se encuentran en la superficie terrestre (rios y
lagos) o en el subsuelo (acuiferos, rios subterrdneos) etc., que se encuentran dentro o el
lindero del predio del postulante.

e Primero deberd identificar si existen cuerpos de agua en su predio, posterior a
ello marcara con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Si”, cuando
existan cuerpos de agua, en caso de no existir cuerpos de agua en su predio
marcar la casilla correspondiente al “No”.

e En caso de haber marcado “Si” debera detallar el tipo de cuerpo de agua
identificado, para lo cual marcara con una X (equis) en las diferentes opciones
de cuerpo de agua que presentan en la ficha segln corresponda, en caso de
existir otros cuerpos de agua que no se mencionan en las opciones disponibles,
podra marcar la casilla “Otro”, para luego escribir el cuerpo de agua que
considere el postulante.

e En el caso que la respuesta sea “No”, no sera necesario sefialar ni describir en
ninguna de las demds opciones de recuadro.

Identificacion de flora y fauna

Para la identificacién de especies de plantas (flora) se considerara lo siguiente: Pueden
ser las plantas nativas, endémicas, aquellas que sdlo habitan o se las encuentra en ese
lugar, plantas silvestres, plantas en peligro de extincion, u otras que considere el
postulante.

Para la identificacién de especies de animales (fauna) se considerara lo siguiente:
Pueden ser los animales de tipo silvestre que se encuentran en su hadbitat natural sin la
intervencion del hombre, animales en peligro de extincion o animales de tipo domestico
si asi lo considera el postulante.

Una vez que el postulante haya identificado si existen especies de plantas (flora) o
animales (fauna) en el predio se procedera con el llenado de la ficha de la siguiente
manera:

e En la casilla de “Nombre comun”, se menciona el nombre con el que
generalmente el postulante conoce la especie de plantas (flora), animales
(fauna) que ha sido identificada, por ejemplo, animales como Zorrillo, Oso de
anteojo, etc., y plantas como maiz, orquideas, etc.
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e Enla casilla de “Frecuencia”, se debera describir en que ocasiones se presentan
y han sido observadas las especies en el predio, es decir, si las ha visto en el
predio cada dia, cada mes, cada aiio, o se la ha visto muy pocas veces.

e En la casilla de “Distribuciéon”, se deberdn describir en que sitio del predio ha
sido observada la especie, por ejemplo, en todo el predio, centro del predio,
linderos, etc.

e Si no se han observado ninguna especie en el predio se debera presentar este
apartado en blanco.

e Si al identificar la presencia de Fauna se observaron madrigueras, colmenas,
nidos u otro tipo de refugio, es decir donde habita el animal, se debera marcar
con una X (equis) en el recuadro que corresponda segun lo observado, si entre
las opciones se marca en “otros”, el postulante debera escribir que otro tipo de
refugios fue observado.

Medidas de cuidado de especies

En este apartado el postulante deberd describir cuales son las alternativas o medidas
gue han sido ejecutadas para salvaguardar o preservar las especies previamente
observadas y descritas, por ejemplo, sefalizacion, marcacién alrededor de refugios,
socializar con trabajadores y vecinos, si no ha realizado ninguna medida no sera
necesario realizar ninguna descripcidn y se presenta en blanco. Ademas, en el caso de
no haber evidencia de presencia de especies de flora y/o fauna no comercial en el
predio, no sera necesario realizar ninguna descripcion.

Complementos

En este apartado el postulante debera describir de manera opcional, si cuenta con
fotografias, mapa o croquis de localizacidn de cuerpos de aguas, especies, refugios que
previamente fueron identificados, para posteriormente adjuntarlo a esta ficha y sea
utilizado como medio de verificacidn, y si no cuenta con ningln de estos registros no
serd necesario describir ni adjuntar nada.

Firma de responsable
Se deberd suscribir la ficha, colocando el nombre del propietario de predio o la

persona que ha sido delegado para llevar el proceso.

Identificacion de Amenazas Naturales

En este apartado el postulante debera identificar si en el predio o unidades de manejo
de productos maderables se han presentado amenazas naturales como inundaciones,
sequias, incendios etc.

En el caso de que, si hayan ocurrido amenazas, el postulante dentro del casillero
“evento” deberd seleccionar entre las diferentes opciones cual o cudles han sucedido
en el predio o unidad de manejo de productos forestales, y en el casillero de
“frecuencia” que se encuentra en el costado derecho de la opcidn que escogid debera
escribir la numeracién de (0-3) para mencionar la frecuencia con que ha ocurrido los
tipos de eventos, para ello, se presenta el siguiente ejemplo:
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- Se colocara 0 en la casilla de “Frecuencia”, si el evento no ha ocurrido nunca o
hace mas de 30 afiios.

- Se colocard 1 en la casilla de “Frecuencia”, si el evento ocurre o ha ocurrido
entre los ultimos 10 o 20 afios.

- Se colocard 2 en la casilla de “Frecuencia”, si el evento ocurre o ha ocurrido
entre los ultimos 5 a 10 anos.

- Se colocard 3 en la casilla de “Frecuencia”, si el evento ocurre o ha ocurrido
entre los ultimos 1 a 5 anos.

e Una vez descrita la “frecuencia”, el postulante procederd a llenar la casilla de
“dafios” en el lado derecho de la misma fila, donde se debera escribir el tipo
dafio, deterioro o perjuicio que ocasiond el evento identificado, por ejemplo,
muerte de la plantacién, muerte de animales, dano de maquinarias,
enfermedades, etc.

e En la casilla de escoger la opcidn “Otros”, podra escribir el tipo de evento
suscitado en el predio, el cual consideré6 que no se encuentra mencionado
entre las opciones y, debera escribir de la misma forma la frecuencia y dafio
presentado por dicho evento.

e En el caso que no se haya presenciado ninglin evento no sera necesario
escribir en la casilla y se presenta en blanco.

Firma de responsable
Se deberd suscribir la ficha, colocando el nombre del propietario del predio o la
persona que ha sido delegado para llevar el proceso.

FICHA 4. PROGRAMA DE MANEJO

Corresponde a la planificacién de las acciones que realiza o va a realizar el postulante
en el predio o unidad de manejo de productos maderables, en cuanto a las actividades
de establecimiento, manejo y aprovechamiento de la Plantacién Forestal. En el caso de
las Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacién de bienes vy
servicios forestales, no serd necesario llenar ni presentar esta ficha.

Datos de quien elabora

Como parte inicial se debera llenar los datos del propietario de predio o la persona que

ha sido delegada para llevar el proceso de certificacidn, indicando los nombres y

apellidos completos, numero de cedula, niumero telefénico y correo electrénico.

Continuando con el llenado se presenta la casilla “personeria juridica”, donde se

debera marcar con una X (equis) de acuerdo a lo siguiente:

- Cuando la persona es parte de una organizacién reconocida por la ley, como, por

ejemplo, una corporacidn, asociaciones, empresas etc., se deberd marcar en el
recuadro “Si”.
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Cuando no pertenece a ninguna corporacidon o empresas, se deberd marcar en el
recuadro “No”.

Aspectos Generales

Ubicacion del predio
Corresponde a la referencia geografica, para conocer donde se encuentra ubicado el
predio del postulante, para lo cual debera indicar la provincia, cantén y parroquia.

En la casilla de “Altitud”, se deberd escribir la altura a la que se encuentra el
predio en relacidn a metros sobre el nivel del mar (msnm), por ejemplo, 850
msnm.

En la casilla de “Tipo de suelo”, se debera escribir el tipo de suelos segln las
caracteristicas que presenta el predio del postulante, por ejemplo, arenosos;
limos; suelos francos y arcillosos o barros, etc.,

En la casilla de “Erosion”, se deberda marcar con una X (equis) en el recuadro
segun corresponda, si el predio presenta algun tipo de erosidn segun las
opciones presentes, tales como: laminar, surcos, carcavas, se marcard en el
recuadro “No” cuando no presenta ningun tipo de erosion.

Datos climaticos
Corresponde a las condiciones climaticas en las que se encuentra el predio en cuanto a
temperatura y precipitacion.

Temperatura

En la casilla de “Temperatura promedio anual”, se deberd escribir Ila
temperatura que durante todo el afio se presenta con mayor frecuencia en el
predio o unidad de productos maderables.

En la casilla de “Temperatura minima anual”, se deberd escribir la temperatura
mas baja que se ha presenciado en el predio o unidad de productos maderables
del postulante.

En la casilla de “Temperatura maxima anual”, se debera escribir la temperatura
mas alta que se ha presenciado en el predio o unidad de productos maderables.

Precipitacion

Ministerio d
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En la casilla de “Precipitacion promedio anual”, se deberd escribir la
precipitaciéon que durante todo el afo se presenta con mayor frecuencia en el
predio o unidad de productos maderables.

En la casilla de “Precipitacion promedio mensual”, se encuentran descritos los
meses del aifo, donde el postulante escribira en cada casilla de los meses la
cantidad de precipitacidn presentado en los ultimos 12 meses previo a la
presentacion de la solicitud.
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e En cuanto a la pregunta ¢Tiene viveros?, el postulante deberd mencionar si
cuenta con viveros dentro del predio o unidad de manejo de productos
maderables.

- Si la respuesta es “Si”, se deberd marcar con una X (equis) en ese
recuadro.

- En el caso que la respuesta sea “No”, se deberd marcar con una X
(equis) en ese recuadro.

e En cuanto a la pregunta éCuenta con drea de almacenamiento de
combustibles y aceites?, el postulante deberd mencionar si dentro del predio
cuenta con un drea especifica para el almacenamiento de combustibles y
aceites utilizados en las actividades forestales.

- Si la respuesta es “Si”, se deberd marcar con una X (equis) en ese
recuadro.

- En el caso que la respuesta sea “No”, se deberda marcar con una X
(equis) en ese recuadro.

Nota: En el caso de que el postulante no disponga ni conozca de esta informacién se

solicitard ayuda a los técnicos de las Direcciones Distritales del MAG de su respectiva
jurisdiccion para el llenado de la ficha.

Descripcion de las Actividades Operativas

Cronograma de Actividades

En esta seccidon el postulante debera indicar la fecha de implementacion de las
actividades por realizar o ya realizadas en la Unidad de Manejo de Productos
Maderables.

e Para el llenado de esta seccidon se considerara la principal o principales especies
forestales presentes en la Unidad de Manejo de Productos Maderables, se
recuerda que la finalidad es indicar las acciones realizadas cada afo,
independientemente del nimero de especies presentes en el predio.

e El postulante especificard el aifio de la actividad realizada o por realizar en la
Unidad de Manejo. Las actividades se encuentran descritas en la Ficha
seleccionar con una X (equis) las ejecutadas o por realizar segun el afio
correspondiente.

Establecimiento de la Plantacidn Forestal
En este apartado el postulante describira la informacién de acuerdo a las actividades
gue realizd o va a realizar para establecer las especies forestales en el predio o unidad
de manejo de productos maderables.

e En la casilla de “Superficie a plantar”, detallar el nimero de hectdreas (area)
del predio o Unidad de manejo de productos maderables en la que se
encuentra plantada la especie forestal a certificarse.
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Construccion de infraestructura

Para el llenado de este apartado el postulante debera identificar si el predio o unidad
de manejo de productos maderables dispone de infraestructura tales como: Vias o
caminos, Campamento, Cortafuegos, etc.

En la casilla “Vias o caminos”, se marcara con una X (equis) en el recuadro de la
siguiente manera: si el predio cuenta con vias o caminos se marcara en el
recuadro “Si”, caso contrario y el predio no cuenta con vias se marcara en el
recuadro “No”.

En la casilla “Campamento”, se marcard con una X (equis) de la siguiente
manera: Si el predio cuenta un espacio o instalacién de campamento marcara
en el recuadro “Si”, caso contrario y el predio no cuente con campamento se
marcara en el recuadro “No”.

En la casilla “Cortafuegos”, se marcara con una X (equis) en el recuadro de la
siguiente manera: Si en el predio el postulante cuenta con lineas o franjas
cortafuegos se marcard en el recuadro “Si”, caso contrario y el predio no
cuenta con cortafuegos se marcara en el recuadro “No”.

En la casilla “Otros”, el postulante podra escribir otro tipo de construccion, en
el caso que dispone de otra que no se encuentre mencionada en las opciones,
por ejemplo, bodegas, reservorio, garita etc.

Especies forestales y densidad de siembra
El postulante debera escribir las especies forestales comerciales que se encuentran
presente en el predio que va a certificarse.

En la casilla “Nombre comun”, se indique la especie o las especies comerciales
que se encuentran establecidas en el predio o unidades de productos
maderables.

En la casilla “Disefio de plantacién”, escribir el tipo de sistema que ha sido
utilizado para la distribucidon de la especie comercial descrita en la casilla de
“nombre comun”, por ejemplo: marco real, 3 bolillo, etc.

En la casilla “Distanciamiento”, se deberd escribir la densidad que fue utilizada
para establecer la especie comercial escrita.

En la casilla “Plantas/hectarea”, escribir el nimero de plantas por hectarea que
ha sido establecida en el predio o unidades de productos forestales para
establecer la especie comercial escrita.

Técnicas de establecimiento

En este apartado el postulante debera seleccionar la técnica que utilizd para establecer
la especie forestal comercial en el predio o unidad de manejo de productos
maderables.
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En el caso que el postulante utilizd la técnica de tipo Mecanizado para el
establecimiento de su plantacién, deberd marcar con una X (equis) en el
recuadro correspondiente a “Mecanizado”, y presentara en blanco las opciones
que se encuentran en la casilla “Detalle de practica”.

Si el postulante utilizé la técnica de tipo Manual para el establecimiento de su
plantacién, deberd marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a
“Manual”, y debera detallar en la casilla “Detalle de practica” marcando con
una X (equis) entre las opciones presentadas, cual de esas técnicas fue la
utilizada para el establecimiento.

En el caso que la técnica de tipo manual que fue utilizada por el postulante no
se presente entre las opciones, deberd marcar con una X (equis) en el recuadro
correspondiente a “Otros” y escribir la practica que el postulante ha realizado.

Durante el establecimiento de la plantacion

En este apartado el postulante deberd sefialar si durante el establecimiento de la
plantacién utilizd productos quimicos dentro del predio o unidad de manejo de
productos forestales.

El postulante debera responder la pregunta: éUtiliza insumos quimicos, fertilizantes y
biocidas (herbicidas, plaguicidas, etc.)?

En el caso que el postulante haya utilizado insumos quimicos como:
fertilizantes, biocidas, herbicidas, plaguicidas, deberd marcar con una X (equis)
en el recuadro “Si”.

En la casilla “Nombre del producto”, describir el nombre del producto o los
productos quimicos utilizados en el predio o unidades de productos
maderables, por ejemplo: amina, glifosato, etc.

En el casillero “Tipo de producto”, describir segin su especificidad, por
ejemplo: fertilizante, herbicidas, insecticidas, etc.

En la casilla “Cantidad a utilizar”, detallar la cantidad utilizada del producto por
hectarea.

En la casilla “Cantidad total en el predio”, se debera detallar en kilogramos o
litros, solo la cantidad total del producto utilizada en todo el predio.

En el caso que el postulante no utilice productos quimicos en la plantacién
forestal debera marcar con una X (equis) en el recuadro “No” y presentara en
blanco las casillas correspondientes a “Nombre del producto”, “Tipo”,
“Cantidad a utilizar”, “Cantidad total en el predio”.

Personal e Implementos para el establecimiento de la plantacion

Para el llenado de este apartado el postulante debera identificar la cantidad y tipo de
personal, asi también el tipo de implementos (herramienta, maquina o equipo) que ha
utilizado para el establecimiento de la plantacion.
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Para describir “Personal” puede escribir Operador de Maquinas, Obrero, etc.
Para describir “Herramientas” puede escribir motoguadafia, palas etc.

Para describir “Mdaquinas o equipo” puede escribir Tractor, arrastradores, etc.
En la casilla correspondiente a “Cantidad”, se debera detallar la cantidad de
personal o implementos utilizados por el postulante de acuerdo a lo escrito en
la casilla “Personal, herramienta, maquina o equipo”.

Manejo de Residuos

En este apartado el postulante identificard la gestién de los residuos durante el
establecimiento de la plantacion en el predio o unidad de manejo de productos
maderables.

El postulante deberd de responder la pregunta éCOmo se gestionan los residuos
durante la etapa de establecimiento de la plantacién)?

En el caso que el postulante entregue los residuos a recolectores, deberd
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entrega a
recolector”.

En el caso que el postulante realiza la quema de los residuos existentes en la
plantacién, debera marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a
“Quema”.

En el caso que el postulante entierre los residuos de su predio, deberd marcar
con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entierra”.

Si el postulante realiza algun tipo de uso con los residuos de su plantacion,
debera marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Se le da
otro uso” y describira el uso.

Si el postulante realiza otras acciones con los residuos de su plantacion, debera
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Otras acciones” y
escribir que hace con ese residuo, por ejemplo: alimento de animales, etc.

Manejo de la plantacion Forestal

En este apartado el postulante debera identificar el tipo de manejo que realiza en su
predio o unidad de manejo de productos forestales.

En la casilla “Tipo de raleo” el postulante deberd marcar con una X (equis) en el
recuadro correspondiente al tipo de raleo que realiza o va a realizar en la
plantacion. Para el llenado de este apartado el postulante podrd o no hacer uso
de las siguientes consideraciones:

Si el postulante realiza el raleo en los arboles que se encuentran torcidos,
enfermos, bifurcados, etc., se debera marcar con una X (equis) en el recuadro
correspondiente a “Fitosanitario selectivo”.

Si el postulante realiza el raleo para dejar los mejores arboles en la hilera y
darle forma, se debera marcar con una X (equis) en el recuadro
correspondiente a “Sistematico selectivo”.
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Si el postulante realiza el raleo, cortando todos los arboles de las hileras sin
discriminacion entre arboles de buenas condiciones fisicas y de malas
condiciones (enfermos, bifurcados, etc.), se debera marcar con una X (equis) en
el recuadro correspondiente a “Sistematico no selectivo”.

En la casilla “Tipo de poda” el postulante debera marcar con una X (equis) en el
recuadro correspondiente al tipo de poda que realiza o va a realizar en la
plantacién. Para el llenado de este apartado el postulante podra o no hacer uso
de las siguientes consideraciones:

Si el postulante realiza la poda en los arboles que se encuentran torcidos,
bifurcado, a punto de formar ramas muy gruesas, etc., se deberd marcar con
una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Poda de Formacion”.

Si el postulante realiza la poda en los arboles que se encuentran, enfermos,
etc., se deberd marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a
“Poda Fitosanitaria”.

Para el llenado de este apartado el postulante deberd identificar la cantidad y
tipo de personal, herramienta, maquina o equipo ha utilizado para el manejo
de la plantacidn.

En la casilla correspondiente a “Personal, herramienta, maquina o equipo”, se
debera escribir el detalle del personal, herramienta maquina o equipo utilizado
por el postulante para el manejo de la plantacion.

Para describir “Personal” puede escribir Operador de Maquinas, Obrero, etc.
Para describir “Herramientas” puede escribir Motoguadana, palas etc.

Para describir “Maquinas o equipo” puede escribir Tractor, arrastradores, etc.
En la casilla correspondiente a “Cantidad”, se deberd detallar la cantidad de
personal o implementos utilizados por el postulante de acuerdo a lo escrito en
la casilla “Personal, herramienta, maquina o equipo”.

Durante el manejo de la plantacién
En este apartado el postulante deberd identificar si durante el manejo de la plantacién

utilizd

productos quimicos dentro del predio o unidad de manejo de productos

forestales.

Para continuar con el llenado de este apartado el postulante deberd responder la
pregunta ¢Utiliza insumos quimicos, fertilizantes y biocidas (herbicidas, plaguicidas,

etc.)?

En el caso que el postulante haya utilizado insumos quimicos como:
fertilizantes, herbicidas, plaguicidas, deberd marcar con una X (equis) en el
recuadro “Si” y debera llenar las casillas siguientes, de esta manera:

En la casilla “Nombre del producto”, se debera escribir el nombre del producto
o los productos quimicos utilizados en el predio o unidades de productos
maderables, por ejemplo: amina, Glifosato, etc.

En el casillero “Tipo de producto”, debera describir a qué tipo pertenece el
producto indicado, por ejemplo, fertilizante, biocidas, herbicidas, plaguicidas,
etc.
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e En la casilla “Cantidad a utilizar”, se debera detallar la cantidad en kilogramo
por hectdrea o litro por hectarea utilizada del producto indicado.

e En la casilla “Cantidad total en el predio”, se debera detallar en kilogramo o
litros solo la cantidad total del producto utilizada en todo el predio.

e En el caso que el postulante no utilice productos quimicos en la plantacion
forestal deberd marcar con una X (equis) en el recuadro “No” y presentara en
blanco las casillas correspondientes a “Nombre del producto”, “Tipo”,
“Cantidad a utilizar”, “Cantidad total en el predio”.

Manejo de Residuos

En este apartado el postulante deberd identificar cobmo realiza la gestion de los
residuos durante el manejo de la plantacion en el predio o unidad de manejo de
productos maderables.

Para continuar con el llenado de este apartado el postulante deberd responder la
pregunta éComo se gestionan los residuos durante la etapa de manejo de la
plantacién)?

e En el caso que el postulante entregue los residuos a recolectores, deberd
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entrega a
recolector”.

e En el caso que el postulante realiza la quema de los residuos existentes en la
plantacién, deberd marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a
“Quema”.

e En el caso que el postulante entierre los residuos de su predio, deberd marcar
con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entierra”.

e Si el postulante realiza algin tipo de uso con los residuos de su plantacidn,
deberd marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Se le da
otro uso” y describira el uso.

e Si el postulante realiza otras acciones con los residuos de su plantacién, debera
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Otras acciones” y
escribir que hace con ese residuo, por ejemplo: alimento de animales, etc.

Aprovechamiento

Técnica de aprovechamiento, sistema de corta y extraccion
En este apartado el postulante debera seleccionar la técnica que utilizé o va a utilizar
para el aprovechamiento de la especie forestal comercial en el predio o unidad de
manejo de productos maderables.
e En el caso que el postulante utilizé o utilizara la técnica de tipo Mecanizado
para el Aprovechamiento de su plantacién, debera marcar con una X (equis) en
el recuadro correspondiente a “Mecanizado”.
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e En el caso que el postulante utilizé o utilizard la técnica de tipo Semi-
Mecanizado para el aprovechamiento de su plantacién, debera marcar con una
X (equis) en el recuadro correspondiente a “Semi-Mecanizado”.

e En el caso que el postulante utilizd o utilizard la técnica de tipo Semi-
Mecanizado para el Aprovechamiento de su plantacidn, deberd marcar con una
X (equis) en el recuadro correspondiente a “Semi-Mecanizado”.

e En el caso que el postulante utilizé o utilizara la técnica de tipo Manual para el
Aprovechamiento de su plantacién, deberd marcar con una X (equis) en el
recuadro correspondiente a “Manual”.

Personal e Implementos para el Aprovechamiento de la plantacion

Para el llenado de este apartado el postulante deberad identificar la cantidad y tipo de
personal, asi también el tipo de implementos (herramienta, maquina o equipo) que ha
utilizado o utilizard para el aprovechamiento de la plantacion.

e Para describir “Personal” puede escribir Operador de Maquinas, Obrero, etc.

e Para describir “Herramientas” puede escribir Motoguadafia, palas etc.

e Para describir “Maquinas o equipo” puede escribir Tractor, arrastradores, etc.

e Los ejemplos anteriormente descritos seran llenados de acuerdo al personal e
implementos utilizados en el predio por el postulante.

e En la casilla correspondiente a “Cantidad”, se debera detallar la cantidad de
personal o implementos utilizados por el postulante de acuerdo a lo escrito en
la casilla “Personal, herramienta, maquina o equipo”.

Manejo de Residuos

En este apartado el postulante deberd identificar en el predio o unidad de manejo de
productos maderables como realiza la gestion de los residuos durante el
aprovechamiento de la plantacién.

Para continuar con el llenado de este apartado el postulante deberd responder la
pregunta ¢COmo se gestionan los residuos durante la etapa de aprovechamiento de
la plantacion)?

e En el caso que el postulante entregue los residuos a recolectores, debera
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entrega a
recolector”.

e En el caso que el postulante realiza la quema de los residuos existentes en la
plantacion, debera marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a
“Quema”.

e En el caso que el postulante entierre los residuos de su predio, debera marcar
con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Entierra”.

e Si el postulante realiza algln tipo de uso con los residuos de su plantacidn,
deberd marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Se le da
otro uso” y describira el uso.
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e Si el postulante realiza otras acciones con los residuos de su plantacién, debera
marcar con una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Otras acciones” y
escribir que hace con ese residuo, por ejemplo: alimento de animales, etc.

Uso de suelo postcosecha
Para el llenado de este apartado el postulante deberd sefialar que acciones realizard
una vez aprovechada la especie forestal.

Uso Forestal
e Si el predio serd destinado para manejo de rebrotes, deberd marcar con una X
(equis) en el recuadro correspondiente a “Manejo de rebrotes”.
e Si el predio sera destinado para establecer otras especies, deberd marcar con
una X (equis) en el recuadro correspondiente a “Cambio de especies”.

Cambio de Uso
e Si el predio sera destinado para uso agricola, debera marcar con una X (equis)
en el recuadro correspondiente a “Agricola”.
e Siel predio sera destinado para uso pecuario, deberd marcar con una X (equis)
en el recuadro correspondiente a “Pecuario”.
e Si el predio sera destinado como cubierta vegetal, deberd marcar con una X
(equis) en el recuadro correspondiente a “Cubierta vegetal”.
e Si el postulante realizara otro tipo de uso de su predio, deberda marcar con una
X (equis) en el recuadro correspondiente a “Otros usos”.

Nota: El postulante podrd hacer uso de su experiencia en campo para definir y marcar
cada una de las actividades descritas en esta ficha, acuerdo a lo que considere
conveniente.

Seguimiento y monitoreo del Programa de Manejo Forestal

Si el postulante realiza el seguimiento y monitoreo del Programa de Manejo Forestal
(ficha 4), debera describir en la casilla de “Actividades de monitoreo” las acciones o
medidas que ejecute como medida de control.

Firma de responsable
Se deberd suscribir la ficha, colocando el nombre del propietario de predio o la
persona que ha sido delegado para llevar el proceso.

6.1.3. Lista de Documentos y Registros

En este punto se describen los documentos que serdn necesarios anexar a las Fichas
Nro. 1, 2, 3 y 4, con la finalidad de demostrar el cumplimiento de los parametros
requeridos en el estandar del CVBPF.
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Es necesario sefalar que pueden existir casos en los cuales al postulante no le sea
posible cumplir una o mas de estas acciones y/o requisitos, siendo responsabilidad del
técnico determinar o validar dicha situacion.

Ademads, en el caso de que existan documentos y/o requisitos que no se cumplan
durante la etapa inicial, pero se constate la posibilidad de cumplirse durante la
implementacién del estandar, los postulantes podran ser comprometidos al
cumplimiento de los mismos, por medio de un plan de accién que contendrd los
parametros a ser subsanados. Siempre y cuando aquellos requisitos faltantes no
atenten a las Buenas Practicas Forestales y no sean de obligatorio cumplimiento.

A continuacidn, se detallan los documentos requeridos como Anexos:

e C(Certificado de Registro Forestal (MAG).

e Certificado del Registro de la Propiedad (si no se demuestra superficie del
predio o nombre del postulante, presentar Escrituras).

e Impuesto predial.

e Contrato de arrendamiento y/o acuerdo de aprovechamiento (segun sea el
caso).

e Decreto Ejecutivo o Acuerdo Ministerial de reconocimiento de tierras
comunitarias ancestrales (Para comunidades).

e Registro Unico de Organizaciones Sociales (Para organizaciones vy
comunidades).

e Llicencia de aprovechamiento forestal (Cuando esta proximo a realizar
programa de corta).

e Plan de Manejo Integral (Para bosques y vegetacién protectora, segun sea el
caso).

e Resolucién administrativa para realizar actividades de manejo vy
aprovechamiento forestal de productos maderables y/o no maderables.

e Patente municipal/Permiso de operacion/Permiso de bomberos (Para
Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializaciéon de bienes y
servicios forestales).

e Lista de personal y cargos.

e Rol de pagos o registro de pagos (puede ser elaborado a mano con el nombre,
cédulay la firma de quien recibe el pago).

e Registros de capacitacion, que incluya tematicas, listas de participantes, archivo
fotografico, etc. (se acepta certificado de capacitaciones tanto de instituciones
publicas como privadas).

e Registros de entrega y recepcion de Equipo de Proteccidon Personal (EPP) a los
trabajadores.

e Guias de movilizacién (segun sea el caso).
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Certificado forestal del transportista de producto forestal, (segun sea el caso).
Lista de proveedores locales, facturas o recibos de compra a proveedores
locales (segun sea el caso).

Registros de compra y almacenamiento (segun el caso)

Registros de utilizacidn y disposicidn final de insumos quimicos (segun sea el
caso).

Mapa, deberd de incluir los siguientes componentes:

- Area claramente definida.

- Poblaciones dentro y/o en los alrededores del predio.

- Areas de importancia para comunidades indigenas (segun el caso).

- Red Hidrografica.

- Caminos.

- Zonificacion: zonificacion de especies forestales, zonas de manejo, zona
de aprovechamiento, zonas con prohibiciones, otras zonas que
considere de importancia.

- Pendientes.

- Sitios de importancia de flora y fauna (segun el caso)

Para casos especificos:

Certificado de interseccion SNAP y Certificado de no afectacion (seguln el caso).
Contratos de compra-venta de producto forestal.
Autorizacion de importacion o exportacion (segun el caso).
Plan de Manejo Ambiental, para quienes estan obligados por ley a realizarlo.
Sefalética en sitios de trabajo.
Facturas (o su equivalente) de compra o venta de productos.
Registro contable, facturas de pago, transferencias de pago (segun el caso y
magnitud de operacidn).
Afiliacién al IESS (segun el caso).
Procedimiento de resolucién de conflictos.
Pago de impuestos, certificados SRI. (segun el caso)
Si se han suscitado eventos o accidentes laborales:
- Facturas de gastos de salud, documentos de indemnizaciones, recetas
médicas, certificados de atencién médica (o equivalentes).
En caso de haberse presentado conflictos:
- Resolucién legal — administrativa de conflictos.
Si se realiza caza de subsistencia:
- Permisos de caza.
Para Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializaciéon de
bienes y servicios forestales y servicios forestales:
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- Registro de ingreso y egresos de producto forestal, Certificado
ambiental.

e Sjexisten comunidades y pueblos indigenas:

- Actas de asamblea general, actas de acuerdos, contratos de compra
venta de Productos forestales maderables y/o no maderables,
entrevistas.

e En caso de ocurrencia de conflictos:

- Documentos de respaldo.

6.2. Validacion Documental

Una vez presentada la solicitud e ingresado todos los documentos habilitantes, ya
descritos anteriormente, se designara al técnico responsable del proceso, el cual
receptard la documentacion y solicitara a la Direccién de Gestion Sostenible de
Recursos Forestales se asigne un cédigo para la generacion del expediente del
postulante; posterior a esta actividad procederd a revisar la documentacioén.

En caso de que el postulante no presente uno o mas requisitos, el técnico responsable
del proceso notificara al postulante, otorgandole el término de diez (10) dias para que
subsane las observaciones o presente la informacién solicitada, de no completar la
documentacion en el término antes sefalado se archivara la solicitud.

6.3. Inspeccion de Campo y elaboracion de Informe de Resultados de
Evaluacién

El técnico responsable del proceso en las Direcciones Distritales del MAG, coordinara
con el postulante en un lapso de dos (2) dias de anticipacidn la respectiva de campo,
en la cual realizara el levantamiento de informacién que contenga los siguientes
puntos:

e Comprobard la veracidad de Ila informacién presentada, segin la
documentacion entregada.

e Realizard el llenado de la Ficha 5 (que contiene las entrevistas 1y 2)

e Evaluara el cumplimiento de cada principio, criterio e indicador descrito en el
Anexo 3, utilizando la Ficha de Evaluacion en campo (Anexo 1a).

e Sies que, después de la autoevaluacion por parte del postulante, la validacién
documental y la inspeccidn en campo, se detecten no conformidades menores
(incumplimiento de principios, criterios e indicadores, que no afectan la
transparencia y credibilidad del esquema), sera necesario revisara y/o elaborar
junto al postulante el Plan de Accion (Anexo 4), en el cual se debera incluir las
acciones propuestas para subsanar las no conformidades menores
(incumplimientos) que fueron identificadas durante la evaluacidn por el técnico
tanto en la revisidon documental y la inspecciéon en campo.
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FICHA 5. ENTREVISTAS (PERSONAL E INTEGRANTES DE PUEBLOS INDIGENAS)

Entrevista 1: Dirigida al Personal

Este documento va dirigido al personal que labora en la unidad de manejo, industria o
centro de comercializacion; sean estos dependientes, independientes o familiares del
propietario; que realizan sus actividades de manera permanente o eventual.

Cuando se coordina la inspeccién con el productor, el técnico solicita al postulante que
presente al menos un representante del personal. Solamente en caso de que el

propietario o productor trabaja solo, este sera la persona entrevistada.

Para el llenado de la Entrevista, se coloca la fecha, hora, nombres y apellidos
del entrevistador (técnico) y el lugar donde se realiza la entrevista. Luego se
ingresan los datos del entrevistado (trabajador): nombres y apellido, cédula de
identidad, teléfono, edad, direccién, género y estado civil.

Posteriormente, el entrevistador (técnico) llenarda la seccidon de preguntas con
las respuestas del entrevistado.

En la pregunta 1, el entrevistado deberda responder si se han observado
actividades ilegales dentro o en los alrededores del predio.

En la pregunta 2, que consta de 2 partes; primero se responde si han laborado
personas menores de 18 afios de edad. Si la respuesta es “No”, se continua con
la pregunta 3. Si la respuesta es “Si” se debera de llenar una tabla con la
informacién dada por el entrevistado, en la que se indicard la edad de dichas
personas, qué actividades realizan o realizaban, la frecuencia con la que
laboran y si reciben remuneraciéon econémica.

En la pregunta 3 el entrevistado deberd indicar si las mujeres y hombres recién
la misma remuneracion econémica cuando realizan el mismo trabajo.

En la pregunta 4 el entrevistado indicara si las mujeres reciben directamente su
pago u otra persona cobra por ellas, para comprender si el dinero llega en su
totalidad a cada trabajador y no es administrado por otra persona.

En la pregunta 5 se permite entender si la comunicacién entre el administrado
y el administrador es abierta, respondiendo si para los trabajadores es facil
ponerse de acuerdo con sus jefes para solucionar inconvenientes que ocurren
durante las actividades laborales.

En la pregunta 6 el entrevistado debera responder quién realiza los gastos
como asistencia médica, medicinas, reparaciones a estructuras, maquinas o
herramientas, etc.; cada vez que ocurren accidentes laborales. Si no han
ocurrido, se indique este particular.

En la pregunta 7, el entrevistado responde qué tipo especies forestales se han
aprovechado en el predio.
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En la pregunta 8 el entrevistado responde si en el predio se caza, pesca o
recolectan otras especies (aparte de aquellas utilizadas en la actividad forestal),
y se indica para qué se hace (venta, alimentacién o subsistencia, etc.).

En la pregunta 9 el entrevistado responde si se protege de alguna manera a los
animales que viven en el predio o transitan por el lugar, esto incluye acciones
sencillas como indicaciones a los trabajadores o estacas para marcar una
madriguera, o acciones complejas como coordinacidon con organizaciones de
conservacién animal.

Finalmente, el entrevistador (técnico) y el entrevistado (trabajador) suscribiran el
documento de la entrevista.

Entrevista 2: Integrantes de Pueblos Indigenas

Esta dirigida a integrantes de pueblos indigenas que se encuentran en la cercania o
alrededor del predio.

En caso de que no existan pueblos y comunidades indigenas en los alrededores, solo se
ingresan los datos del entrevistador (técnico) y se firma, dejando en blanco el resto de
apartados. En caso de que si existan pueblos y comunidades en los alrededores del
predio, el técnico responsable entrevistara a uno o varios de sus integrantes.

Para el llenado de la Entrevista 2, primero se coloca la fecha, hora, nombres y
apellidos del entrevistador (técnico) y el lugar donde se realiza la entrevista.
Luego se ingresan los datos del entrevistado (integrante del pueblo indigena)
tales como: nombres y apellido, cédula de identidad, teléfono, edad, direccién,
género y estado civil.

Posteriormente, el entrevistador (técnico) llenara la secciéon de preguntas con
las respuestas del entrevistado:

En la pregunta 1, el entrevistado responde si conoce al dueiio o administrador
del predio.

En la pregunta 2 permite identificar si el entrevistado respondera si las
actividades llevadas a cabo en la unidad de manejo, industria o centro de
comercializacion se realizan sin irrespetar lugares de importancia cultural y
econdémica para la comunidad o pueblo indigena. En caso de responder “no” se
debe explicar la situacidn.

En la pregunta 3 el entrevistado debera responder si han existido problemas
entre el pueblo o comunidad indigena cercana y los responsables de la
actividad forestal del predio. Si se responde que “si”, se debe describir lo
ocurrido.
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En la pregunta 4 el entrevistado deberd responder si ha observado algun
cambio o efecto en fuentes de agua, suelo o especies, causado por las
actividades de la actividad forestal. Si la respuesta es “si”, debera describir cual
es el cambio o efecto observado y por qué piensa que fue causado por la
actividad forestal.

En la pregunta 5, el entrevistado describe si en la zona (dentro o en las
cercanias del predio, los trabajadores de la actividad forestal o los integrantes
de pueblos y comunidades indigenas), realizan caza, pesca o recoleccidon de
animales o plantas, cudles y con qué finalidad (alimentaciéon o subsistencia,
vestimenta, venta, tradicidn, etc.).

Finalmente, el entrevistador (técnico) y el entrevistado (integrante de pueblo o
comunidad indigena), firmaran el documento de la entrevista.

Ficha de Evaluacidn en campo

Es la herramienta que le permitira al técnico constatar y registrar en la inspecciéon de
campo el cumplimiento de los indicadores, criterios y principios del estandar de
Buenas Practicas Forestales, luego de haber realizado la revision documental.

En la realizacion de la inspeccion de campo, el postulante o un representante de él
(que haya sido delegado) acompafiiard y guiara al técnico durante el proceso.

Para el llenado de esta ficha, el técnico deberd llenar los campos
correspondientes a la Direccién Distrital, el drea del predio, el drea de
plantacién, provincia, parroquia, cantdn, sector, nombre del propietario, cédula
de identidad o RUC del propietario, técnico responsable (su nombre) y su
cédula de identidad.

La ficha cuenta con la descripcién de los criterios e indicadores a evaluar y la
columna de “Conformidad Cumple/ No Cumple”, la misma que contiene tres
opciones de respuesta que se aplicardn de la siguiente manera:

- Si el técnico verifica el CUMPLIMIENTO de un criterio o indicador,
deberd de marcar la casilla con opciéon de respuesta “SI”.

- Si el técnico verifica el NO CUMPLIMIENTO de un criterio o indicador,
debera de marcar la casilla con opcién “NO”.

- Si el técnico verifica que no le es posible cumplir al postulante un
criterio o indicador, por la naturaleza del mismo, el técnico marcara la
casilla con la opcion de respuesta “N/A” (No Aplica).
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- Finalmente, el técnico responsable y el postulante suscribirdn el
documento y colocaran sus nombres y apellidos.

- Posteriormente, el técnico utilizard los resultados de la ficha de
evaluacion en campo para la elaboracién del Informe de Resultados.

Plan de Accidn

Como resultado de la validacién documental y de la inspeccién de campo, el técnico
podra identificar la existencia de “No Conformidades”, las mismas que se deberan
incluir en un plan de accion.

El Plan de Accidn es un documento que contiene la siguiente informacién:

e Se enlistan las no conformidades (incumplimientos de los principios, criterios e
indicadores) encontradas por el postulante durante la autoevaluacién, y lo
encontrado por el técnico durante la revision documental y la inspeccion en
campo.

e Se describen las acciones que debera realizar el postulante para subsanar o
corregir las no conformidades (incumplimientos).

e Se debe senalar quién serd la persona encargada de realizar dichas acciones
(puede ser el mismo postulante o trabajadores designados).

e Se establece una fecha de implementacién. Esto puede estar redactado en
diferentes formatos, por ejemplo: “se realizara durante el segundo semestre
del afio”, “hasta el ultimo dia de junio del afio x”, “4 meses”, “la primera
semana de cada mes”, etc.

e Finalmente, el postulante suscribe el documento.

Nota: La tabla tiene un formato preestablecido, pero se pueden agregar filas debajo
para incluir todas las no conformidades y acciones necesarias.

Informe de Resultados de Evaluacion

Una vez realizada la inspeccion de campo, el técnico responsable, elaborarda un
informe detallando los resultados del proceso, tanto de la validacién documental como
de la inspeccién de campo.

Una vez elaborado el informe, el técnico debera remitir el expediente fisico y digital a
la Direccién de Gestion Sostenible de Recursos Forestales de la Subsecretaria de
Produccion Forestal, para continuar con el tramite correspondiente.
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6.4. Aprobacion de Informes

La Direccién de Gestion Sostenible de Recursos Forestales de la Subsecretaria de
Produccion Forestal recibird el informe de resultados junto al expediente fisico y digital
del postulante enviado por el técnico designado para el proceso del CVBPF de las
Direcciones Distritales del MAG.

El Informe de resultados de la evaluacién y demds documentos habilitantes que
formen parte del expediente administrativo generado, serd sometido a una validacién
por parte del equipo de la Direccidn en la que se contemplard el cumplimiento de lo
descrito el Acuerdo Interministerial MAATE-MAG-003.

En el proceso de revisién y validacion del informe de resultados de evaluacién y el
expediente del postulante, para las Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de
Comercializacién de bienes y servicios forestales, en caso de que no registre una
auditoria de control forestal en al menos seis (6) meses, la Direccion de Gestion
Sostenible de Recursos Forestales de la Subsecretaria de Produccion Forestal solicitara
la auditoria a la Direccion de Bosques, sin que esto sea considerado un requisito y
continuard con el proceso para la emision del Certificado Voluntario de Buenas
Practicas Forestales de plantaciones forestales y sistemas agroforestales de produccion
con fines comerciales.

6.5. Emision del Certificado Voluntario de Buenas Practicas Forestales

Una vez realizada la revision y validacién del expediente, en caso de que el resultado
sea favorable en el cumplimiento de lo descrito en el Acuerdo Interministerial MAATE-
MAG 2022-003, se procedera a la elaboracién y suscripcion del certificado, para luego
notificar al postulante la respectiva entrega del CVBPF.

El Certificado Voluntario de Buenas Practicas Forestales para plantaciones forestales y
sistemas agroforestales de produccion con fines comerciales tendrd una vigencia de
cinco (5) afos a partir de su suscripcion.

6.6. Renovacion del Certificado

Las personas naturales o juridicas que cuenten con el CVBPF, que estén préximos a
finalizar su vigencia y en el caso especifico de las Unidades de Manejo de Productos
Maderables que no han realizado aprovechamiento de las especies forestales
certificadas, podrdn optar por renovar este documento si asi lo requiere, de acuerdo
con lo siguiente:

6.6.1. Presentacion de solicitud de renovaciéon del CVBPF

En el término de 60 dias antes de finalizar su vigencia, debera presentar una solicitud
de renovacién del CVBPF dirigida al director de Gestidn Sostenible de Recursos
Forestales de la Subsecretaria de Produccidn Forestal, que debera ser entregada en la
oficina o dependencia del MAG en la cual solicitd este certificado.
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La solicitud deberd contener la siguiente informacion:
- Nombres del productor o razén social de la empresa certificada
- Numero de ldentificacion (Cédula o Ruc)

- Datos de la Unidad de Manejo Productos Maderables o Industrias
Primarias, Secundarias, y Centros de Comercializacién de bienes y
servicios forestales certificada (Ubicacién, Coordenadas, Superficie
certificada, especie(s) forestal(es))

- Numero o cédigo de certificado
- Fecha de emisién y vigencia del certificado
- Servicios Forestales (cuando aplique)

- Correo electrénico en la solicitud, para notificacion en el sistema de
gestiéon documental.

Adicional, debera adjuntar la copia del Certificado Voluntario de Buenas Practicas
Forestales otorgado por la Direccién de Gestidn Sostenible de Recursos Forestales.

6.6.2. Revision Documental

Una vez recibida la solicitud junto a la copia del certificado, el personal de la direccidon
de gestion sostenible de recursos forestales serda encargado de revisar la
documentacion que reposa en el expediente del postulante para reportar la
actualizacion o no de los mismos cuando apligue y sea necesario, a fin de dar
cumplimiento al proceso regular de CVBPF.

6.6.3. Inspeccion de Campo y elaboracion de Informe de Resultados de la
Evaluacion

Se notificara los resultados al postulante para la respectiva actualizacién de la
documentacion (cuando sea el caso) y se coordinara la inspeccidn de campo con dos
(2) dias minimo de anticipacién, en la cual el técnico designado realizara la verificacion
de cumplimiento del estandar del CVBPF:

e Comprobard la veracidad de Ila informacién presentada, segin la
documentacion entregada.

e Evaluara la continuidad en el cumplimiento de cada principio, criterio e
indicador descrito en el Anexo 3, utilizando la Ficha de Evaluacién en campo
(Anexo 1a).

e Realizard el llenado de la Ficha 5 (que contiene las entrevistas 1y 2), cuando se
requiera la actualizacidén de informacion.

e Comprobara el cumplimiento de las actividades propuestas con anterioridad en
el plan de accién (cuando aplique).

e En caso de que, después de la validacién documental e inspecciéon en campo, se
detecten nuevas no conformidades menores (incumplimiento de principios,
criterios e indicadores, que no afectan la transparencia y credibilidad del
esquema), se revisara junto al postulante el Plan de Acciéon (Anexo 4), en el
cual se deberda incluir las acciones propuestas para subsanar las no
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conformidades menores (incumplimientos) que fueron identificadas durante la
inspeccion por el técnico.

Una vez realizada la inspeccién de verificacion, el técnico responsable elaborard un
informe detallando los resultados del proceso, tanto de la validacidn documental como
de la inspecciéon en campo. Posteriormente, debera ser remitido a la Direccion de
Gestion Sostenible de Recursos Forestales para continuar con el trdmite
correspondiente.

6.6.4. Aprobacion de Informes

La Direccidn de Gestidn Sostenible de Recursos Forestales de la Subsecretaria de
Produccion Forestal recibird el informe de resultados de la evaluacién junto a la
actualizacion de la documentacion del expediente (cuando sea el caso) enviado por el
técnico responsable del proceso CVBPF.

El Informe de resultados de la evaluacién y documentacion actualizada, sera sometido
a una validacion por parte del equipo de la Direccidon en la que se contemplard el
cumplimiento de lo descrito el Acuerdo Interministerial MAATE-MAG-003, de acuerdo
al proceso regular descrito en el presente manual.

6.6.5. Emision del Certificado (Renovacion)

Una vez realizada la revision y validacién del expediente, en caso de que el resultado
sea favorable en el cumplimiento de lo descrito en el Acuerdo Interministerial MAATE-
MAG 2022-003 y proceso de renovacion, se procedera a la elaboraciéon y suscripcion
del certificado, para luego notificar al postulante la respectiva entrega del CVBPF.

6.7. Revocatoria del Certificado

Las personas naturales o juridicas que cuenten con el CVBPF- que incumplan o atenten
a las Buenas Practicas Forestales segun lo estipulado en el Acuerdo Interministerial
MAATE-MAG 2022-003, seran sometidas a la revocatoria inmediata del certificado. Se
procedera de la siguiente manera:

e El técnico designado a este proceso emitird un informe a la direccién de
Gestion Sostenible de Recursos Forestales, donde se contaste los
incumplimientos a las Buenas Practicas Forestales.

e La Direccion de Gestion Sostenible de Recursos Forestales revisard la
informacién emitida por el técnico responsable, para proceder con la
revocatoria inmediata del certificado, quedando totalmente prohibido el uso
del mismo.

e La notificacién de la revocatoria del certificado, sera realizada por medio del
sistema de gestién documental.

Una vez revocado el certificado, las personas naturales o juridicas podran aplicar
nuevamente al proceso, cumpliendo con el proceso regular descrito en el presente
manual para la obtencidn del certificado.
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6.8. Desvinculacion del Certificado

Para efecto de este particular las personas naturales o juridicas que cuenten con el
certificado y opten por desvincularse voluntariamente del proceso, deberdn cumplir
con lo siguiente:

e Presentar una solicitud de desvinculacion dirigida al director de Gestion
Sostenible de recursos forestales, que debera ser entregada en la Direccidn
Distrital del Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG) de su respectiva
jurisdiccion, la cual debera contener la siguiente informacion:

- Nombres del productor o empresa certificada
- Numero de ldentificacion (Cédula o Ruc)

- Datos de la Unidad de Manejo Productos Maderables o Centro de
Transformacidn Primarias, Secundarias, y de Comercializacion de bienes y
servicios forestales certificada (Ubicacién, Coordenadas, Superficie
certificada, especie forestal)

- Cddigo de certificacion
- Fecha de emisién y vigencia del certificado
- Servicios Forestales (cuando aplique)

La Direccién de Gestion Sostenible de Recursos Forestales emitird un informe de
pertinencia en el término de treinta (30) dias a los postulantes, por medio del sistema
de gestiéon documental a fin de notificar la desvinculacion del CVBPF.

6.9. Obtencion de CVBPF por medio de Certificaciones Internacionales

En caso de que las personas naturales o juridicas cuenten con certificaciones
internacionales de manejo forestal sostenible, podran obtener el Certificado
Voluntario de Buenas Practicas Forestales automaticamente. Aplicando al proceso de
la siguiente manera:

e Realizar una solicitud para acceder al CVBPF por medio de una Certificacidon
Internacional en Gestion Forestal Sostenible, dirigida al director de Gestidn
Sostenible de Recursos Forestales, que debera ser entregada en la Direccién
Distrital del Ministerio de Agricultura y Ganaderia (MAG) de su jurisdiccion.

e Presentar la Copia de la certificacion internacional, donde se muestren los
siguientes datos:

- Tipo de Certificacion (FSC, PEFC, etc.)

- Nombres del productor o empresa certificada (Cédula o Ruc)
- Numero de Identificacion

- Nombre del Organismo Certificador

- Vigencia del certificado

- Cddigo de certificacién
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e Los certificados internacionales a ser presentados para la obtencién del CVBPF
deben tener al menos una vigencia de 1 afio a su caducidad.

e Se informara la aprobacion oportuna en el sistema de gestion documental, para
ello, se deberad facilitar un correo electrénico en la solicitud.

e Los postulantes se encontrardn sujetos a inspecciones de seguimiento en
campo, con la finalidad de validar la implementaciéon y cumplimiento de los
principios, criterios e indicadores de las Buenas Practicas Forestales, de
conformidad con el Acuerdo Interministerial MAATE-MAG 2022-003.

7. FLUJIOGRAMA

7.1. Certificado para Unidades de Manejo de Productos Forestales.

El presente esquema demuestra los pasos que se deberan seguir por los diferentes
actores involucradas desde el ingreso de la solicitud hasta la emision del certificado.

En el documento se describe las responsabilidades de cada actor, siendo el ingreso de
la solicitud y demdas documentos habilitantes realizada por el postulante; la revisién
documental por parte del técnico responsable y la inspeccion de campo una vez
coordinada, para luego informar los resultados mediante un informe a la Direccién de
Gestion Sostenible de Recursos Forestales, donde posteriormente se suscribe y notifica
emite el CVBPF.
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FIGURA 1. Flujo del proceso para Unidades de Manejo de Productos Maderables.
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7.2. Certificado para Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de
Comercializacidn de bienes y servicios forestales y Servicios Forestales

Para el caso de industrias primarias y secundarias, y centros de comercializacion de
bienes y servicios forestales el flujograma se ejecutard de igual forma que el punto 7.1,
siendo la unica diferencia la revisidon del informe de control de Destino Final durante
los 6 ultimos meses emitido por parte del Ministerio del Ambiente, Agua y Transicidn
Ecolégica, caso contrario y no se haya realizado el informe por medio de Ia
Subsecretaria de Produccidn Forestal solicitara a la Direccion de Bosques una auditoria
de control, sin que este altere el proceso de obtencion del CVBPF.
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FIGURA 2. Flujo de Proceso para Industrias Primarias, Secundarias, y Centros de
Comercializacion de bienes y servicios forestales.
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